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Teniendo en cuenta que durante la vigencia del año el área generó trámites en la herramienta ORFEO que fueron anulados, y en cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo 060 de 2001 del Archivo General de la Nación, establece:  Artículo 5° “Procedimientos para la radicación de comunicaciones oficiales: Los procedimientos para la radicación de comunicaciones oficiales, velarán por la transparencia de la actuación administrativa, razón por la cual, no se podrán reservar números de radicación, ni habrá números repetidos, enmendados, corregidos o tachados, la numeración será asignada en estricto orden de recepción de los documentos; cuando el usuario o peticionario presente personalmente la correspondencia, se le entregará de inmediato su copia debidamente radicada. Al comenzar cada año, se iniciará la radicación consecutiva a partir de uno, utilizando sistemas manuales, mecánicos o automatizados. Parágrafo. Cuando existan errores en la radicación y se anulen los números, se debe dejar constancia por escrito, con la respectiva justificación y firma del Jefe de la unidad de correspondencia"
	Números de radicados anulados
	Justificación

	
	


Nota: Copia de la presente acta reposará en el consecutivo de correspondencia
Se firma la presente el día           del mes de                  de 20    .
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Nombre completo 


                          Jefe del área solicitante

Cargo


	Firma: 

Nombre completo 

Responsable de la Gestión Documental del área

Cargo: 



	Firma:

Nombre completo
Responsable Gestión documental

Subdirector Administrativo y Financiero
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